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Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan
asiakirjajulkisuuskuvaus

Kuvaus asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi

Tama on kuvaus yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan hallinnoimista tietovarannoista ja
asiarekisterista tiedonhallintalain (906/2019) 28 §:n mukaisesti julkisuusperiaatteen toteuttamista
varten. Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on avustaa kansalaisia yksildimaan
tietopyyntdnsa viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 13 8:n edellyttamalla tavalla.
Viranomaisella on velvollisuus avustaa tarvittaessa tiedon pyytdjaa asiakirjan yksildinnissa.

Asiakirjajulkisuuskuvaus antaa yleiskuvan yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan
asiarekisterista ja tiedonhallinnasta. Asiakirjajulkisuuskuvauksesta ilmenevét yhdenvertaisuus- ja
tasa-arvolautakunnan tietovarannot, niihin siséltyvat tiedot sek& hakutekijat, joilla tietoja voidaan
hakea tietojarjestelmista. Lisdksi kuvaus sisaltda ohjeita tietopyynnon tekemiseen.

Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan asiarekisteri

Asiarekisteri on rekisteri vireille saapuneista tai laitetuista asioista, niiden kasittelyvaiheista,
toimenpiteista seka toimenpiteisiin liittyvista asiakirjoista ja muista tiedoista. Asiarekisteriin kuuluvia
tietoja siséltyy yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan asianhallintajarjestelmaan,
paperimuotoisiin tietoaineistoihin seka valtion yhteisiin tietojarjestelmiin.

Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan henkilotietojen kasittely perustuu lakiséateisiin tehtaviin,
ja henkilttietoja kerataan ja kasitelladn vain siind maarin kuin se on tarpeellista viraston tehtavien
hoitamiseksi. Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan tietosuojakaytanteista voit lukea lisaa
Tietosuojaseloste-sivulta.

Tietovarannot

Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan asiarekisteri koostuu kolmesta tietovarannosta.
Tietovarannot ovat hallinnollisten asioiden tietovaranto, yhdenvertaisuuslain soveltamisalan
tietovaranto ja tasa-arvolain soveltamisalan tietovaranto.

Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnan tietovarantojen tiedot eivat ole saatavissa avoimesti
teknisen rajapinnan avulla. Paasy tietoihin on vain lautakunnan henkilékunnalla, jolla on erikseen
myo6nnetyt kayttdoikeudet.

Hallinnon tietovaranto

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa yllapidetddn yhdenvertaisuus- ja tasa-
arvolautakunnan hallinnollisten asioiden rekisterdéintia varten. Tietovarannossa
kasitelladn mm. henkildstdon, talouteen, tiedonhallintaan ja tietopalveluun liittyvia
tietoaineistoja.


https://www.yvtltk.fi/fi/index/lautakunta/tietosuoja.html
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Hallinnollisten asioiden tietovaranto siséltadd sekéa maaraajan etta pysyvasti
sailytettavia tietoaineistoja. Tietoaineistot ovat padosin julkisia, mutta tapauksesta
riippuen aineisto voi kuitenkin olla salassa pidettavaa.

Hallinnon tietovaranto sisdltda seuraavat tietoryhmat:

¢ Yleishallinto

e Henkiléstdasiat

e Taloushallinto ja omaisuuden hallinta

e Oikeudelliset asiat

e Kansainvaliset asiat

e Tiedonhallinta, viestinta ja tietojarjestelmat
e Turvallisuus, poikkeusolot ja riskit

Tietovarannon tietoja kasitelladn asianhallintajarjestelmissa (HILDA ja IBM Notes)
seka valtion yhteisissa tietojarjestelmissa (esimerkiksi Kieku-, Handi-, M2- ja Herkka-
palvelut). Liséksi tietovarantoon sisaltyvia tietoaineistoja on tallennettuna
verkkolevyille, jotka ovat yhdenvertaisuus ja tasa-arvolautakunnan kaytossa.

Hakutekijoin& voidaan kayttdd muun muassa asian tunnusta, asian tehtavaluokkaa,
asian tai asiakirjan otsikkoa, asian vireillepanijaa, asian vireilletulopaivaa ja
asiakirjatyyppia.

Yhdenvertaisuuslain soveltamisalan tietovaranto

Yhdenvertaisuuslain soveltamisalan tietovarantoa yllapidetaédn yhdenvertaisuus- ja
tasa-arvolautakunnasta annetun lain (1327/2014) tarkoittamien tehtavien
hoitamisesta syntyvien tietoaineistojen hallintaa varten.

Yhdenvertaisuuslain soveltamisalan tietovaranto sisaltda seka maaraajan etta
pysyvasti sailytettavia tietoaineistoja. Tietovaranto sisaltaa seka julkisia etta salassa
pidettavia tietoaineistoja.

Yhdenvertaisuuslain soveltamisalan tietovaranto sisaltdd seuraavat tietoryhmat:

¢ Hakemusasia

¢ Lausuntoasia

e Sovintoasia

¢ Uhkasakkoasia

¢ Uudelleenkasittelypyyntdasia

Tietovarannon tietoja kasitelladn asianhallintajarjestelmissa (HILDA ja IBM Notes).
Liséksi tietovarantoon sisaltyvia tietoaineistoja on tallennettuna verkkolevyille, jotka
ovat yhdenvertaisuus ja tasa-arvolautakunnan kaytossa.

Hakutekijoind voidaan kayttaa muun muassa asian tunnusta, asian tehtévaluokkaa,
asian tai asiakirjan otsikkoa, asian vireillepanijaa, asian vireilletulopaivaa, vastaajan
sektoria ja toimialaa seké asiakirjatyyppia.
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Tasa-arvolain soveltamisalan tietovaranto

Tasa-arvolain soveltamisalan tietovarantoa yllapidetaan yhdenvertaisuus- ja tasa-
arvolautakunnasta annetun lain (1327/2014) tarkoittamien tehtavien hoitamisesta
syntyvien tietoaineistojen hallintaa varten.

Tasa-arvolain soveltamisalan tietovaranto siséltda seka maaréaajan etta pysyvasti
sdilytettavia tietoaineistoja. Tietovaranto siséltaa seka julkisia etta salassa pidettavia
tietoaineistoja.

Tasa-arvolain soveltamisalan tietovaranto siséltdd seuraavat tietoryhmat:

e Hakemusasia

e Lausuntoasia

e Sovintoasia

e Uhkasakkoasia

e Uudelleenkasittelypyyntdasia

Tietovarannon tietoja kasitelladn asianhallintajarjestelmissa (HILDA ja IBM Notes).
Liséksi tietovarantoon sisaltyvia tietoaineistoja on tallennettuna verkkolevyille, jotka
ovat yhdenvertaisuus ja tasa-arvolautakunnan kaytossa.

Hakutekijoin& voidaan kayttdd muun muassa asian tunnusta, asian tehtavaluokkaa,
asian tai asiakirjan otsikkoa, asian vireillepanijaa, asian vireilletulopadivaa, vastaajan
sektoria ja toimialaa seka asiakirjatyyppia.

Tietopyynnon tekeminen

Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunnalle osoitetut tietopyynndét voi toimittaa postitse,
sahkdpostitse tai puhelimitse. Tietopyyntd rekisterdidaédn ja toimitetaan kasiteltavaksi asiasta
vastaavalle.

Tietopyynt6 voi olla vapaamuotoinen, mutta siind on yksiloitava pyydettavat asiakirjat
mahdollisimman selkeasti. Mikali tietopyynto koskee julkista asiaa, tiedon pyytdjan ei tarvitse
iimoittaa tiedon kayttotarkoitusta tai perustella pyyntéaan. Mikali tietopyyntd kohdistuu salassa
pidettavaan asiaan, tietojen kayttdtarkoitus tulee ilmoittaa. Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunta
avustaa tarvittaessa tietopyynnon yksildinnissa.

Tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden viikon kuluessa
tietopyynnon tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai
tavanomaista suuremman tyémaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan
viimeistaan kuukauden kuluessa tietopyynnon tekemisesta (julkisuuslain 14 §:n 4 momentti).

Tietopyynnon tekeminen on lahtokohtaisesti maksutonta. Tietoaineistojen luovutuksista voidaan
kuitenkin peria julkisuuslain 34 §:n ja oikeusministerion paatdksen (VN/7907/2025) mukainen
maksu. Tietopyynnon ollessa maksullinen, siitd kerrotaan tietopyynnon tekijalle etukateen.
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Yhteystiedot

Yhdenvertaisuus- ja tasa-arvolautakunta
PL 27, 00023 VALTIONEUVOSTO
yvtltk@oikeus.fi

puh. 0295 150 123 (Kirjaamo)
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